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* MINISTERIO DE AGRICULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION

ACUERDO GUBERNATIVO NUMERO 151-2024

Guatemala, 27 de septiembre de 2024
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de ia Repibhca de Guatemala, establece que el Estado se
reserva & domine de una fge terrestre de tres Kildmetres a lo large de los océanos,
contados a partir de la linea superior de Ias mareas; de doscienlos metros alrededor de las
orillas de los lages,; de cien meiros a cada lade de las riceras de 1os ries navegables; de
cinguenta matros alrededor de las fuentes y manantinies donds nszoan las aguas que
zurtan a las poblaciones, axcaptudndose o5 nmuebies situadoes an zonaa ubanas y bianes
sobre los que existen derechos inecntos an el Registra de 1a Propiedad, con anterioridad &t
primere de marza de mil novaciantos cincuenta y seis.

CONSIDERANDO

Que madiante et Decreto Ndmero 126-87 del Congreso de la Republics de Guatemala, se
amitd s Ley Reguiadora de las Areas de Reservas Territoniales cel Estado de Guatemala,
Ia cual fug oportunaments desarrollacda mediante su Reglamenta scontenido en &t Acuardo
Gubsarnativa NOmaro 432-2002 del Presidonte dae la Republica, nc cbatame. a la presente
fecha 6= necesanc =8 amita una nusva normativa reglamentaria, Asiresme, es importante
y Necesanc cortar oon una reguiacitn actualizads gue sea congruente con ta Ley para [a
Simplificacion de Requisites y Tramites Administrativos, Decreto ndmero 5-2021 det
Congraso ds la Repubhca de Guatermala con &l cobjetiva de simplificar los requisitos,
tramites y procedimientos adminisirativos, para lograr la modernizacidn digital de las
depandencias dal E.stadn.

POR TANTO

En =l ejercicio de las funciones qua la confiaren &l Artieulo 183 litaral &) o & Constitucian
Polttica de Ja Replblica de Guatamaia: y con fundamento en el Articule 5 de la Ley para la
Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Nomere 5-2021 det
Congreso e la Repuolica de Guatemala.

ACUERDA

Emitir el siguienta:

REGLAMENTO DE LA LEY REGULADORA DE LAS AREAS DE RESERVAS
TERRITORIALES DEL ESTADC DE GUATEMALA

cariruLo |
DISPOSICIONES GENERALES

Articule 4. Ambitc Matertsl. E! presente Reglamento estabiece las disposiciones
organicas de l& Micinag de Control de Areas de Reserva det Estado, a cual pedrd
denominaree 9n lo sucesive comp "“OCRET, aslmismoe contiene requisitos, docurnentos.
wdmites y procedimientos para ol gjercclo de ias derschos que sobre areas de reserva
astabiece la Ley Reguladora de las Areas de Reservas Territoriates del Estado de
Guatemata, Decreta nimero 126-97 del Congreso de la Replbiica de Guatemala.

Articulo 2. Competencia. Corresponde a la Oficina de Cnr;‘troi de las Areas de Reserva
del Estado “OCRET", los actos administrativos siguientes:

a) tlgvar el control de las dreas de reserva temitoriales del Estado, por mnedic de los
regisiros correspondientes,

k)Y Ejscutar loz progratnas ¥ obras que sean necesanos para e mejor
aprovechamisric ¥ dasarrofio de las dreas de reserva territoriales del Estade;

)  Promover la coordinacion inmterinstitucional con {as entdades del sector publico

que tengan relacion directa y particular con cada una de |as éreas de reserva -

terntoriales del Estado:

dy Conccer y reaclver las solicitudas de arrendarmients de las dreas de reserva
territoriaies del Estado; .

@) Efectuzr todas las actividades de campo que pamitan ka verificacion fisica de las
éreas de reserva territorialeg del Estado, asl como la verficaclén legai
cormaspandients;

11] Liavar &l contral ¥ regiatro de los contratos de afrendamlenla autarizadoa y del
pago de (ds rentas;

g} Percibir y administrar conforme los Adiculeos 11 y 13 de la Ley, los ingreses
proverventes por concepto de renia de las dreas de reserva territoriales del
Estado:

h} FPromover &l desarmollo sostenible y sustentable de las areas de reserva
territariales del Exiads, )

B Realizar un registrc y control actualizado de tos predios ubicados en areas de
reaserva terrtonales dal Estada;

i} Realizar estudics calastrales para un mejor control de las areas prwvadas
et ubicadas dentro de las areas de reaervas termtoriates da! Estadn;

‘) Determinar las rentas que correspendan por cada una de las extensionas de las
areas de reserva lerritorizles del Estado que se olorguen en arfendamientd,
conforme os parametros establecidos en la Ley.

1} Emitir J]a resolucién gue rescinde @l gontrato de arendamiente y requerr la
antrega y desocupacion del inmueble de mérito,

m-] Otras qua por su naturaleza le correspondan de conformidad con fa ley o que le
sean asignadas por el Ministerio de Agricuitura, Ganader(a y Alimentacidn.

CAPITULD Ui
ORGANIZAGION ADMINISTRATIVA

Articula 3. Orpanizacién Administrativa. Pare sl desempefio de sus funcionas y
cumplimients de sus objetivos, la Oficina de Control do Areas de Reserva del Estado, se
organiza en la forma siguiente:
" 8) Direceion; -
b} Secrelaria;
¢} Pepartamentc Juridica;

) Departamento de Recaudacidn y de Control de Pagos;

o) Deparamento Administrative - Financiero, que inciuye ta Unidad
Desconcentrada de Administracién Financiera y Adminlstrativa:

f) Departamamo Técnico

Los Departamentos debsran contar con las secciones que sean necesaras para el
desarrolto de sus funciones, las cuales seran creadas por el Ministerio dal rama, a propuesta
dei Director de la "OQCRET", de ia cual dependeian.

Articulo 4. Director, El Director de la *OCRET" es su titwar y serd nombrado por et Ministro
de Agricultura, Ganaderia y Alimentaclon. Tendré a su cargo plarificar, orgamzar, dirigir,
coordinar ¥ adrmmnistrar Iz "QOCRET". Para ser nombrade Director za reguiere ser
guatemaltaco, profesianal universitatic y terer la calidad de colegiado activa,

Articulo 5. Funcicnes. Son funcionss de! Director las siguientes:

a) Cumplir y hacer que se cumplan las leyes que regulan la matéria de su
competenda;

b) \Velar por la eficiencia de los recursos hurhanaos y fisicos bajo su regponsabilidad.

c} Preoponer al Meinisterio da Agricultura, Ganaderia y Alimentacitn, el nombramiento
o rermocion del personal de la “OCRET,

d} Presentar anuaimente al Ministario del rame en los pnmarﬁs diez (10} dias dei
mes de enero de cada afio, la memoria de labores desarrcliadas y el plan
operativo anuai;

B8) Fresantar anuaimente ai Minigteric det rama, duranta la primera gquincena del mes
de diciembre de cada afio, el plar operativo a desarrollar en &l siguignte periodo;

f) - Pressntar anuaimente s! Ministerio det tamo, 2 mas tardar durante la primera
quincena del mes de abril de cada afio, o anteproyecto de presupuesto de la
“QCRETY,

g) Ceordinar las actividades Interinstiucionaies que le corespondan de
conforrmidad con la Lay, para e mejor desamolio y cumplimientd de los objatives.

k] Poneren prsdxcalmecanlsmus de fortalecimuients interinsbluowna!l pars el mejor
control y aprovachamientc de las areas de reserva termitodates del Estado;

i) Resolver las salicitudes que se l2 presanten reiaciohadas con la materia de su
compelancia;

i)  Proponer al Ministro ded ramo reformas @ la Loy Reguladeora de las Areas de
Reservas Territariales del Estado de Guatemala y su Reglamento; .

k) Planificar, desaroliar y sjscutar programas de capacitacion de su personal;

1} Compargcer por delagacic'm' expresa del Ministro de Agricultura, Ganaderia y
Abmemaciin, a suscribic los contratos o convenios relacionados con @
arrendamiento de Aréss de resefva del Estado, para ol afecto deberd emitirss of
Acuerdo Ministerial correspendiente;

m

Emiir las resoluciones que corraspondan en los expedienles que se tramiten anle
su despacho;

n) Proponer al Minigtro del rame ia creacidn de Aréas y unidades especiaiizadas
para 8l mejor cumplimiento de sus funciones;

A) Otras que le correspondan de sonformidad cen la Ley.
Articulo §. Secretaria. La Secretaria os la encargada de recibi, registrar y clasificar 'os
asuntos de [a Direccidn, asi como formular oficies, providencias, resclucionas, actaz vy
demds documentas oficiales. Eélara a carge de un Secrelano nombrada por @ Ministro ds

Agricultura, Ganadaria y Alimentacién, a propusesta del Diractar,

Articulo 7. Funciones. Son funtciones de la Secralaria, as siguientes:
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a) Certificar os documentos requendos 2 ia "OCRET" en el dmbilo de ‘su
com{ielenc'aj

b) Uevar el ibro de actas de la Secralarls; -

c} Analizar la documeniacion que ingrese a |a "OCRET y dade e tramile que le
corresponds:

d} Rafrendar laa resoluciones emilidas por et Director,;

®) Desarroliar los procedimientos gue sean auterizados por gl Director para el major
desempedio de las aclividadas de la "OCRET";

1] Ofras que por ley le competan o que le sean asignadas por at Director.

Artizulo 8. Departaments Juridico. El Departamerite Juridico asegorard alas "OCRET en
materia juridica para que sus &clos 56 ajusten a las leyes para lo cual cortara con los
asistentes y auxiliares que sean necesarios. Estara & carge de un Abasgado y Notario,
calegiado activa ’

Articula 8. Funciones! Son funciores del Departamenta Juridico, las siguientes:

a)  Asesorar al Director en materiat legal:

b) Emibr dictamenes, opiniones, proyectos de resolucion. minutas de contratos &
inforrmes sobre los asuntes y consultas que le saan formulados y sometidos a su
conccimianto; ‘

¢} Efectuar estudios en materiz legal schwe temas que competen a la "OCRET",

- d) Elabarar anteproyecios de la Ley o <e reglamentos gue coadyuven ai
mejoramiente y desarroilo de la “CCRET", .

e} Ordenar los expadientas gue deban trasladarse a la Procuraduria Genaral de la
Nacisn. cuando proceda;

) Efectuar estudios registrales para un major control de las arcas prwadaé ubicadas
dentro de las areas de reserva temritoriales del Estads;

@)  Coordinar sus unciones con la Asesorla Juridica del Ministerio gel rarme; |
hj Orras qus la competan por lay o que e sean asignadas por el Diractor,

Articuio 10. Departameanto de Recaudacion y de Gantrol de Pagos. Bl Departamenta
de Recaydacdn y de Control de Pagos es &l ancargado de llevar sl sistema de registre de
los pagas da las rentas que efectden los arrendalanes de las dreas de reserva lertitoriales
del Estade Estard 2 cargo de un profesional universitario, colegiade activo.

Articuto 11. Funciones. Son funcianes det Depanamento de Racaudacion ¥ de Control
de Pagos, las siguientes.

a) Ejercer el controi para que el pago de las rentas sa manienga al dia;

b} Requerir e pago de la renta a los arrendatanaos cuya cuenta corriente refleje
retraac de seis {(6) mesas en el pagoe de la anualidad corraspcndienle.

e} Comunicarios retrasos de pago de renias por medis del Estado de Cuenta, y fuar
el plazo para realizar &l pago réspectiva;

d} Raquenr el page de las rentas atrasadas establecisnda la mora y recargos
carrespondientes.

a} Informar al Director sobre 1as cuentas insolventes para gue crdaneg al cobro por
la via judicial,

f). Disefary sjecutar un sistema eficar para al registro de iocs sontratos de
arrenaarmento. ast como de las prorrogas, cesiones-de derechos, compraventa
de mejords y suceslon por causa de muerte;

-g} Elaborar las drdenes para recepcidn da tor pagns respactivos; -

h) Llevar ef corntrol de los ngresos de los recursos praveriamias de page de s
contratos de arrendamiento de las armas de raserva termitoriales del Estado de
Guatemala, a través de los repories, .

1) Control y resguardo an & archivo de o6 expediamtes tamo estatus aclives o
inactivas; : :

] Oftrasque l@ competsn por lay © que le sean asignadas por e! Birector

Articulo 12. Departamento Administrative-Financiero. El Departamantc Administrativo-
Financiero es el encargado de orgamzar y gjecutar ;as actividades de a3poyd con recursos
financieros, humaros, fisas y da servicios generales 2 la geatdn adrmunigtrativa de la
“CCRET", asl como de liavar el control presupuestario y contable de la actividad financiera
ce fa misma, Estard a carge de un profesional universitaric en @l Rame de las Glencias
Econdmicas, quién debera tener 'a calidad de cilegiade active.

Articulo 13, Funclengs, Son 1uncwnas del Departamento Administralive-Financiero, las
siglientes:

a) Establecer sistemases de gestién de los recursas finenciarocs. -

B) Llavar y mantsnar actualizado los registros del nistema integrado de
adminiatracian financiara;

¢} Formuiar, poner en prachcs y actuahzar penddicamente manuaies de
procedimienios. guias de rabajo ¥ otres instrumentos que se requieran para que
los precescs fingncieroz sean agiles. transparantes y d?cumentadﬂm

d) Elaborar 2l anteproyecie de presupuesto anual de Ingresos y-egrescs de {a
*OCRET™

&) Realzar laz accignes tendientes al manejo, control y g|ecucidn presupuestaria,
contable y finarciers;

© ) Ejecutar el prasupuestc generst de inprasos y egresos de.la “OCRET", de.
acuerdo a las disposicionas v layes vigentes,

g} Mantener actualizadas las tanetas de responsabildad del perscnal de iz
"OCRET",

h} Llevar @l control de ingresos y egresas del almacérn,

B Lievar y mantener actuaiizado sl inventano de los bienss musbies @ nmuables
" de la “OQCRET,

I} Coordimar sus funciones con la Unidad Administrative Financiars ¢al Ministeria
del rarna;

k} Otras que le competan por iey o que le sean asignadas por el Direcior.

Articulo 14, Departamento Técnico. £ Departamento Técnico es o ancargado de realizar
fos estudios de ingenueria y llevar un regisiro catastra! de las areas de reserva territoriales
del Estado y de organizar y controlar las actividades t@cnicas de la "OCRET™ Estars a caigo
da un Ingeniero Civik, Ingeniero Agronomo g un Arquitecto quien deberd tener la calidad e
volegiado activo,

Articuio 16, Funcienes, Son lunciones del Departarmmente Técnico, las siguenies:
a} Efectuar las adlividades técnisas relacionadas con la inspesceon ocular, medicién,

remedicidn, levaniamientos tepograficos y catastrales, geoposicionamiantos,
comreccionegs y céiculos de las areas de reserva territoriates del Estade,

b} Efectuar 05 esiudios catastrales,
<) Zonificar las dreas de reserva termtoriales del Estado;
d} Llevar registro y control actualizaco de los predios ubicados en greas de reservas

territoriales del Estado,

Efectuar estudios catastraies para un mejor control de las éreas privadas
ubicadas dentro de las Areas de reservs territonales del Estadn

1 - tlevar regisire calastra!, gralico y alfanumérica, da kos'terencs de las soliciudes
de arrendamisnts gue pasan a gue informan al Departamanta Téshico, con al
Gbjeta de manterer 13 actualzacian y centrel del mosaico que conforman las
predios de |las areas da reserva territoriales del Estado;

g) Coordinar con otras instiuciones que efectuan trabejos catastraes y da
zonificaridn en Areas comunes;

1) Elaborar los programas gue sean necesanos para el mejor aprovechamieno de
tas dreas de reserva temitoriales del Estado,;

i} Emilir bajo su responsabilidad y previa inspeccitn asufar. los dictamenes que @
correspondan con relacien 2 ias sclicitudes da arrendamiento de las areas de
resarva tertiiorizles det Estade u otras actividades que tengan retacidn con éstas;

P ©Otras que ja competan por Iey o que ie sean asignadas por et Diractor

CAPITULO IiE
DEL ARRENDAMIENTG L

Articuio 16. Arrendamianto. Tods persona individual o jurfdica Interesada en arrendar
areas de reserva terrilorizias del Esizdo, deberd presentar la solicitud raspectiva ante la
“OCRET", pudiendo optar € usuaro a reakizarip de forma impress o cigilal. ndicando los
fines gue prelende dare at area, corsidarando 10s limites eslabeciios en ef Artlculo 8 de
la Ley Reguladora de tss Areas de Reservas Terntonales del Estado de Gualemata Para
el efectc debera adjuntar los documentos establecidos en el Articulo 17 de fa citada Ley.
asimismo, las siguientes.

L PERSONA INDIVIOUAL:
1.1.  Faormularic da Primera Solicitud,;

L2, Docurants Parscnat de |dentificacién o an el caso de exiranjeros el
pasaporte del aolicitants:;

3. Documanto Personal de |dentficacién dei fiadar;

L.4. Copia deltestimanio de la Escritura Pablica ¢ documento municipal, con el
cual acredite o justo tHulo de 13 pasasion;

1.,5. Plano de ubicacién firmado, limbrado y seHlado por. Ingeniero Givil,
Agrénomo, Arquitecto o cameras afines, colagiado achvo cumpl:endo con‘
las normas establecidas-para su elaboracién; )

L6 Piano dé-!ocalizaclén fitmada, timbrade y seliago por Ingenero Civil,
Agronomo, Arquitectd o carreras afines, ton las normas corraspondientes
pars ios msmos, dabera indicar la ubicacidn espacial del inmuebie con sus
ecoordenadas GThM,
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LT, Perfil técnice y econdmics al cual dépars elaborarse de conformidad con el
Arizulo &, nurieral romano |, incizo c© de la Lev v 17 de este Reglamentg,
para los fines agricolas. ganadercs, avicolas, prscicoias, explotacien de
salinas e h‘lc_iroblblc'\glcos an general, 881 come de invastigacion cientifica;

1.8, . Recibo de page de ia inspeccidn de campo por fos ramiies administratves,

Il PERSONAS JURIDICAS:
W4, Formulario de Primara Soliciwd. -

i.2. Documents FPersons de ldentificacién o en el caso de sextranjeros
pasaporte del Representante Legal; -

.3, Decumento Personal de identificacion def fiador: -

iL4, Coida del Acta de nombramiento de! Representante Legal y su razén de
nscrpcion en el registro corespondienta. debidaments verificable, segdn
i tipo de entidad;

{8, Cersficacion dei punto de Acta donde la entidag autorize 2l Representants
N Legal a realizar &l trarnite que corresponda ante 'QCRET, mdicando ia
uircacion del terrero a golicitar, asi como su medida en metros cuadrados,

segun corresponda el tipo-da entidad;

H.6. Copiade la Escrilura Publica de Constitucion de la entidad que corresponda
y fas modificaciones can las que cuenie:

H.7, Copia de la patenle ds comercic de Empresa debidamente venficable.
cuandoe aplique por af tipo de entidad;

H8. Copla de ia patente de ia Sociedad, debidamente vesificable cuando
aplique por &} tipe de enbdad, '

1.9, Copia del testimonio de la Escritura Publica o docurnanto municipat, con el
cuzl acredite et justo titulo de ia posesicn,

18, Plane de ubicacion firmado, timbrade y sellado por Ingeniero Civil,
Agronemo, Arquitecto o carreras afines, cumpliende con las normas
establacidas para su elaboracian,

IL.41. Planc de kecalizecion firmado, bmbrade y sellado por ingeniera Civil,
Agrénermno, Arquiteclo o carreras afines con las nermas carreapondientes
para los misrnos. deberd indicar la ubicacion espaciat del immueble con sus
coordenadas GTRY, : .

jl.12. Perfil técnico y econamico el cual debera elaborarse de conformidad <on &l
Articulo 6, numeral ramans §, inciso ©) de ie Ley y 17 de este Reglamenta,
para los fines agriccias, ganaderos, avicolas, piscicalas. explotacion de
salinas = hidrobioldgicos en general, asi como de iInvestigacidn cientifica;

1.3 Recibo de pago de la inspestidn de carmpo por los ramites administrativos.

La presentacién de requisiles relacionados & otros tipos de parsonas jufidicas y sus
reprasantanies iegales guedan supeditadoes a la naturaleza y leglsiaclan propia de cads una
de eflas. i

I, INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO:

HILt. Los requisitos que le sean aplicables del numeral romann 1! dal presents
Artiaulo;

HL2. Gopla da_ nombramiento y iuma de posesion,
1.3, Acreditacion del compromisoe multianuat, en cato tuviara ccn:rapanid‘s;

kL4, Dictamenes de las dreas téonicas y juridicas de la entidad;

1ii.5. Convenio o documento gue respalde la obligacion de la maxima autoridad
adrmunistrativa ds |a enlidad, pars ¢ efecto la "OCRET llavara si registro
por entinad con desglose de cada drsa otorgada en arrendamiento a sus
dependancias.

Articulo 17. Perfil Técnico ¥y Econdmico. En la soliciiud de arrendamientos de inmuebles
can desting a los fines a que se refiora 4l incise ¢), numeral remano 1, det Adiculo & de 3a
Lay, &l perfii lécnico y acondmico debaran contener log redquisios siguientes:
a) identificacion del tipo de producte {agricolas, ganaderos, avicolas, piscicolas,
expiotacidn de salinas e hidrobioldgicos en general, asi como de investgacion
sientifica);

bB) Detalla y carlamarisucas de fa vocacidn det suele;

1) Desgto.se de la inverswn inicial;

d) Detafle de los costes,

e} Fuentes de Financiamigrto y ias planes de manejo correspondlentes.

) Elperfil lé-cnmo y acondmico debara ser elaborade per un Ingeniero Agréneme ¢

Tl e carrera afin, gde .sea profesional colegiado activo, con especiaiidad en o
R siguisnte: -sistemas produclives sgricolas, ganadetos, avicolas, piscicolas,

explotacion de sahnas e hidroknoldgicos &n general, asl coma deg wnwvastigacion
' cientifics) ¢eguUn 548 & caso
Articulo 18. Tramite para primera sollcitud. La Oficina de Control de Areas de Reserva
del Estades, reatizard el procedimiento siguiente. X

1 Admislén de la solicitud:

I.1+. Se recibira la solictud del interesada. debiende verilicarse en su totalidad
jos documentos. determinando s ja misma cumple cen [os reguisios
sstablecidos en la ley v € presente reglamenta.

L2. Si salis’zce 13 presemtacidn de los requisitos, la Secretaria emitird
providencia, la cual incheara ias dependencias e instifuciones que emitiran
dictarmen u opimén dentro det éxpedienie, t@niends &l piazo maximo de tres
(3) dias para remitirio y que sontinue con al diligenciamiento respactive!

13. Si durante ja admisidn de la sclicitud. 3e identfican contradicciones &
inconsistencias en la documentacion proseniada por & usuaro, se daréd un
plazo de $ez (10) dias, of cual podré extenderse hasta un maximo de
quince (15) disa par razon de ia distancia, dicho plazo se contabnizard a
partr del dia siguienie de la notificacion respective al usuano. £n case de
incumplirmiento a la anterier se denegara la solicitud procediandose al
archive (espomivg.

1. Diligensiamie nto!

4.  Una ver admitda ia solicitud para verificar la viakilidad de ta misma, sa
cursara el expediente a las dependenoias & Instnuciones que correspundan
de cornformidad con lo dispuesto por Secrstaria en |2 providencia
respectiva, en &l orden siguente:

a) Al Departamento Técnico, a fin gue &sta efectde mspection acular
y emita &1 dictamen que corresponda, teruendn el plazo de hasta
vainbeince (25) dias. en el cual se hard constar expresaments:

.
a.1) Si ol nmusble coincide cen la  ubcacion, medidas ¥
colindsnclas proporcionadas por & interesado;

a.2} Sietinmueble ests en posesién del solicitants;
a.3} Si el wmusble se ubice sn drea legaimente ¢eclarada como
prategida; ) ) }
a4} Si al inmueble vhjeto de ta soicitud de arrendamento, $6
encuentra dentro de fas dimensiones de area sstablecidas en
ia fey;
a.5) S el intnusble $a encuentra ubicado dantro de siguna de las

&reas con causal de prohibicién establecida &n 3 tey:
a.6) Si el area que sohcita en arrendamiento, es apta para et fin ¢
fines soficitados.

b) Cuando Fpere gntrictamants necesario, 2a requarird opinidn sk
Ministeric de Ambiente y Recursos Naturales, al Instituto Nacional de
Bosques. al Instituts Suatamalteso de Turismo, @ Consejo National de
Areas Protegicas, la Municipalidad respectiva u oras instituciones del
sectar pUblico que tengan ralacion directa y particular ¢on cada una de
jas areas de resarva lerrtonales dal Estado suscephibles de ser
arrendacas. Esta disposicion no implca consultar @ todas 1as
instifuciones nombradas, sine & las quo lengan relacion con &l
inmuebtle solicitade.

¢) Al Departamanto Juridien, para qua emita distamen legal, teniendo el
piaro de hasta veinticinco {25) dies.

il.2. Cade departamenio de }a “OCRET" gue tenga intervencitn dentro del
procedimiento, analizara la documentscién apartada Si en el andlisis de
fondo se identifican mconsistencias en la documentacién presentada, las
mismas deberan ser subsanadas por el usuario en un plazo méximo de oS
(2) mesas consecutivos a parhr dal reguerimiento per escrito de la
"QIGRETT, o en su defecto dentro de los cince (5) dias siguientss a la
segunda citacién gque se le formule, &n ambos casos si gl interesado no
cumpie. 8 emMitird resolucion. declarando el abandono de tramita y
ordenando ¢l archiva del expediente, de conformidad con o regulado en el
Articiilo 18 ge ta Ley.

. Reaclucidn final:

Con base an el dictamen téonico y jurldico da lr “QCRET™ v de las Instituciones relacionadas
cuando corresponda, la Secretaria elaborard ka resolucidn que sa remitird para firma at
Errector de la "OCRET"

Si la resolucion final fuere favorable, la "OCRET" le proporcionara al interesade la minuta
de contrato para gue proceda a suscribir la correspondisnte Escritura Fablica

La solicitud admitida para su irémite podrd ser densgada, mediante 1a emiskdn de una
resolucion, siempre que no se satisfaga fa comrecta presentacion de los requisitos, o 3=
apandene ¢f tramite segun la Ley, ordenandose st archivo del expedienta.

V.  Notificacién:

La Oficina de Control de Areas de Reserva del Estado “OCRET”. a través de la dependencia

correapondiente, notlficara al usuario la resolucion final de cada solicitud y tode acto
S ey — A . [
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adininistraive emitido por la *OCRET", en al ¢cass de notificacion electronica se raalizara en
el correc glectrénico © casillero auvwerizado por e usuario. * . :

M. Flanza:

Pravic a ia suscripcién dal contfato respectivo, e scilciiante deberd consthur ung flanza
'peraonal a upa emittda por wna inatitucken debidamente autonzada para ssta slase de
operaciones on la Repubica de Gustemala, a favor de |2 Oficing de Coniroi de Aress de
Reserva del Estado “OCRET . que garantice al curnobrmiento de 1as obligaciones contraidas
durante toda |a wigencia del contrals, hanza gue deberd prasiarse por ia teinbdad da afios
de vigencia de esta ditima. L

S1 ¢l solicitante pagare tada 1a remta del plazo del contrato, no se exiglrd lu flanza. La fanza
persanal se qonstifgird en la misma Escritura Publica que formatice ! contrato,
comparecienda el fiador

Vi . Eacrituracidn:

Can |a resglucion final tavorable .la "OCRET" is praparcionara al intevesade la mimuda de
cenfraln para qQue procedas a susoriblr fa cofrespongienie Escriura Publica ce
arrendamienta  2nt2 Noiario estableciendo 2  cwecadn pars recidil sitaciones ¥
notificaciones en forma fisica y alectrénica,

VIi. Reglstro:

na vez malizado el procedimmenta de confoermudad con la normnativa aplicatles, resibida a
Copia Simple Legalizada del Con'rato sa endrd un plazo de vemntz (20) dias para raslizar
& rTegistro. ya sea de forma activa 0 INaclva para cobro, ¥ se arcravardn las actuacionas
para su resguardo y consulta posterior.

CAPETULO IV
DE LA PRORRGGA

Atticolo 19, Fréorroga dal contrate de arrendamiento. Tedo arrendalario inieresado en
sobcitar {a promoga de arrendsmiento de las Areas de reserva terriloriales del Estadn
debers prasentar solicitud respectiva ante iz "OCRET", pudiendo optar el arrendataric a
realizarle de forma impresa o digital, adjumiando fos documentos eslablecidos en el Articulo
25 de fa Ley Reguladors de |3s Areas de Ressfvas Territonales del Estado de Guatemnala,
asimigmo. log siguientes”

1L PERSONMA INDIVIDUAL:

11. Formuiario de solicitud para Prérroga de arrendamianto, con seis [6) meses
“de anticipacidn al vencimients dal plezo del contraio de arrendarmiento;

t.2. Documenta Personal de ldentificacion o en caso de extranjeros el pasaporte
del solicltants,

L.3. Documeanta Persanat do tdentificacion del fiador,

L4, Plana de ubicackdn firmade, fimbrado y seilado por Iingeniero Civil
Agronome, Arguitects o carreras  afines, cumpliendo can ias noermas
establecidzs para su elaboracian,

L5 Plans de ‘ocalizacién firmacdo, tmbrade y sellado por Ingamsre Givil
Agrénomo, Arquitecte o carreras afinws, con |&s narmies correspendientes
para los mismos. deberd indicar la ubicacién espacia! del inmushble con sus
conrdanadas GTM,

16. Perfil nico y economizo & cuat geberad elaborarse de cenformidad con e
Articulo &, numeral ramane 1, inciso c) de la Ley y 17 da 2ste Reglamenta,
para los finas agricolas, ganadercs. avicolas. piscicoias. explotacian de
salinas e hidrobioldgicos an general, asi como da investigecion sientifica;

|.7. Recibo de page de la inspeccién de campeo por los tramies administrabves.

. PERSCNAS JURIDICAS:

R1. Formulario de solisilud para praroga de arrendamiento. con seis {8)
meses de anticipacién al vencimianto del plazo del contrate de
arrendamienta;

.2, Documento Personat de [dentificacion o en ef caso de exiranjeras
pasaporte dat Representanis Legal;

.3, Documento Personai de {dentificacidn del fiador:

L4, Capia del Acta de nombramierte del Representants Legal y su razdn de
inscripoion en el registro comaspondiente, debidamente verificable. segin
el tipo de entidad:;

H.8. Cerificacion dei purta de Acta donde la entidad autoriza al Representante
Legal a realizar &t wamue que carresponda ants “OCRET", indicando la
ubicacion gel tarreno a solicitar, asl come su medida en metros cuadrados,
segun corresponda ef lipo de entidad;

6. Copiade la Escriura Flblica de Constitucion de |la enhidad que corresponda
y las modificacionas con las qus cuente;

IL7. Copia de ta parerta de comercic de Empresa, debidamente venficable,
cuando aplique por el tipo de entidad,

IL.8. Copa de la patente de |z Sociedad, debidamente verficable, cuando
zaplique por el tipo de entidad;

t.9. Copia dei ts_timomé de la Ezcritura Foglicz o documento municipal. con et
N cual acrediie el justa tituio de 1a posesidn;

IL14. Plano de ubicacidn firmado, tinmbrade y sellado por Ingeniero Civil,
_Agrénomo, Arquitscte o cameras afines. cumpliendo con las normas
establecidas para su elaboracidn; . .

H,31. Planc de tocalizacin firmado. tmbrado y selizdo por ingeniero G,

B Agrénomo, Arguitecta o carreras afinss. con las nermas correspondigntes
para 08 mismos, debera indicar ta ubicacidn espaciat del Inmuebls con sus
coordenadas GTM,

.32, Perfii téenico y econdrmico et cual debera elaborarse de contormidad con el
Ardicuio B, numeral romanc i, inciso o) de la Ley ¥ 17 de este Reglamentg,
para ios fines agricolas ganadetros. avicolas. piscicolas, explotacién da
saiinas @ nidrobiologicos en general, as/ como de nveshigacion cientifica.

11.13. Recibo de pago de |a inepeccion de campe por los tramites adminiatrativos

{a presenacion de requisitos relacionades a3 otros tipos de personas juridicas y sus
rapresentanies legales quedan supeditados a ta naturaleza y legistacion propa de cada una
de sllas.

INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO: "

HL%. Los requiaitos gue ie sean aplicables del numeral romane |t del presente
Articulo;

IiL2. Copia de mombramisnte y toma de posesidn;

W3, Acrediac:on del compromise mutianual, en case luviera cordrapartide.
cuando pracediere; .

1.4, Dictdamenes do las dreas téonicas y juridicas de la entidad;

1.5, Convenio o documenic gue respaids ia abligacidn da la maxima autoridad
administrativa de la entidad, para et efecto Iz "OCRET” llevard el regisira
par antidad con desglose de cade éfed atorgada en arrandamiento a sus
dapendancias.

Articulo 20, tacumplimienta. En el casa de incumpiimiente del piaza establecide para
presentar Ia golicitud de promegs de arrendamianto, s2 entandera gue &l usuana na desea
continuar amencando el inmueble, dandose por vengde sf contrato an le fecha que
establazea el miama Arehivande sl expedisnts an estado inactivo, siempra gque haya estado
2t dia en el pago de l2 rama, an caso contrario s2 procederd a requerir @l cobro judicial a
traves ow |2 Procuradur’a Gerngral de ks Nacidn guisn framitara las accones tandigntas a la
desocupacion del inmuebie, a efecto de que esie vuelva & poder del Estado. en cuyo faver
quadaran las mejoras existentes

Articulo 21. Tramite para la prorroga. La Oficing de Controt de Areas de Reserva del
Sutado, realizara &l proacadimianto siguents:

1 Admigien de ta solicltud;

L1, Sereciira ta solisiiud del arrendatanc. debrenda verificarse en au totaldad
Ios doocumentos. determinando s la misrma cumple con 0B reQUISROS
eatablecidos an la ley y &l presente reglamento.

1.2, Si satislace !a presentacian de los requisitos. |la Secretaria emitira

providencia, t2 cusl indicars las dependencias @ instituciones que amitiran

dicteman u opinion dentre dal expedienta, teniendo el plaza méximo de tres

{3} dlas para remitirlo y que continue con el diligenclamiento respectivo.

1.3. Si durzntz la agrision de 'a solicitud, ae identifican contradiccionas o
inconsistencias en la documentacion presentada por el usuario, 5& dard un
plazo de diez (10) gias, & cual podrd extenderse hasta un mdximo de
auince (15} dias por razon de la distancia. dicha plazc se contabilizaréd &
partir det dia siguente de la notificacdén respectva al usuario. En caso de
incumplimients a lo antarior se denegara la solicitud procedidndose at
archiva respecthvts .

i Difigsnciarnianta:

1111, Una vez admitida 'a solicitud, para verificar la viabilidad de ta misma, se
cursard el axpedienta a las dependencias B instituciones gue correspundan
de conformidad con o dispussle por Secretaria en la previdencia
raspectiva, =n el orden siguients:

B) Al Departaments de Recpudacién v de Contro! de Papos. pare
que informe st al arrendatario ha cumplide con &l pago puntual de is
renta en |a forma y plazo convenides, teniendo el plazo de hasta diez
(10} diaa. . . |

b) Al Departamentc Técnico, para que realice ia inspeccion ooular y
emita &l dictamean gue correspenda. hacienda constar si el interasado
ha cumplide con ias condiciones especificadas en la Ley y en =l
contrato respactivo, tenlando el plazo de hasta veinte (20) dias.

¢} Al Oepartamanto Juridlee, para que emita o dictamean legal,
teniendo el plazc de hasta velnte {20) dias.

I.2. Cada departamento de la "OCRET" que tenga inlarvencion dentro del
procedimiento, analizard la documentscién aportada. Si en ef andlisis de
fonde se identfican inconsistencias en fa dosuwmentacién presentada, lss
migmas ¢eharan sar subsanadas por el usuario an un plazo méxima de dos
{2) measaes consecutivos a pariir de! requerdmients por escrilo da =
“OCRET, ¢ ¢h su defecta dentro de fos cinco (5) dias siguientes a fa
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segunda citacién que se le formule, en ambos casos st el interesado no
cumple. se emititd resolucion, declersnde ¢ abendonc de trémite vy

ordenando el archivo del expedienta, de conformigad con lo regulado en ef -

Articuio 18 de la Ley.

. Resoluclén final:

Con base en el informe de pagos. dictamen técnico y juridico de ia “OCRET" 1a Secretatia
elaborart la resclucion gue se remitira para firma al Direclor de la "OCRET". )

Si la resofucitn final fuare favorabie, la *OCRET" ie proporcionard 2i interesade la minuia
de confrate para que proceda a suscribir la correspondients Escritura POblica de prérropa.

La soficitud admitida para su trdmite podré ser denegsta. mediante |a emigidn de una
resolucion, siempre que- no se saiisfaga la correcta presentacion de los requisitos. o se
abandone &l tramite seglin la Lay, ordenandose el archivo dei expediente.

IV.  MNotificacton: -

La ©ficina de Contrel de Areas de Reserva del Estado "OCRET", a ravés de (a ¢epandancis
correspandiente, nofificara al usuario la resolucion final de cada solicilud y toda acto
adminstrativo emitide por fa "DCRETT, en & caso de notificacidn elmctranica se realizara en
el correc slecirdnico ¢ casitlero autarizado per el usuario.

V. Flanza;

Previo a la suscripcion del contrato respective, el solicitante debera constiluir una fianza
personal 0 una emilida por una instilucidn debidaments autorizada para esta clase de
operaciones en fa Republica de Guatemala, a faver de ta Cficing de Controt de Areas de
Reserva del Estado "OCRET", qua garantice el cumsplimienta de iss obligaciones contraldas
durante tods ia vigencia det contrate, fianza cue deberd prastzrse por la {otelidad de afios
de vigencia de esie Ghimo. )

5i el solicitante pagare toda la renta del plazo del contrate, no se exigira ia fianza. La fianza
personal se constituird en la misma Escrifura Plklica qua formalice ia promoga del contrato,
compareciendo el flador.

WVi.  Escrituracion:

Con la resolucidn final favorable, la “OCRET" le proporclonara sl interasado ia minuta de
prorroga del sontrata para que proceda a suseribir la correspendiente Escritura Pdklica de
prorroga del arrendamiento ante Notano esiablecienda ia direccidn psrs recibir citaciones y
notificacienes en forma fisica y electrénica.

Vil. Registro;
Una vez finalizado ei pracadimianto de conformidad con 1a normaliva aplicabla, secibida ta
Copia Simple Legalizada dei Contratc se tendréd un plazo de velnte (20) dias para reslizar
el registre, ya sea de forma activa 2 inactiva para colro. ¥ se archivaran |as actaaciongs
para su resguardo y consuita. posterior. .
CARITULOV
OE LA CESION DE DERECHOS Y COMPRAVENTA DE MEJORAS

Articulo 22. Cosion de derschos y compraventia de mejoraa. Para tedér los derschos
de arrendamiento de las dreas de reserva terrtoriales del Estade y vender las mejcras, ol
arrendatario, el essionario v el comprador. debera prasentar la salicitud respectiva anle la
“OCRET", pudienda wptar el usuzne a reakizarlc de forma impresa o digial, para lo cus? se
debera adjurtar de forma legibie, las decumentos estatlecidios an el Artizuio 26 da i3 Ley
Reguladora de jas Areas da Reservas Tsrmorlalss dei Estado de Guatemala, asimiemo, las
slgunemas

1. PERSONA INDIVIDUAL

k1. Formularic de soiicitud para Cesicn de Derechos v compraventa de
mejoras,

E2. Dccumamé Personal de identificacién o en al caso ds a:;tranieros
pasaparte dei solicitante:

L3. Documento Personal de ldentificacion dal fiador,

L4, Copia del formularic SAY, en donde conste el page cel Impuesto at Valor
Agregado -1WA-;

8. Piano de ubicacion firmado, limbrada y sellado por Inganierc Civil,
Agrénomo, Arquitects o carreras afines, cumplbende can jas normas
establecidas para su elzboradion;

1.8, Flano de localizacién firmado, timbrade y sellado por Ingenierc Civil,
Agrénamao, Arquitecto © carreras afines, con las normas correspondientas
para los mismoes, deterd indicar fa ub;caclbn espacial det inmuebie con sus
coordenadas GTM;

I.7. Recibo del pago por casion de derechos de arrendamiento registradd en ia
Odicina de Control de Arsas da Reserva del Estado "OCRET" segin
Acuerdo Gubemative que centenga e arancel; -

- t.8.  Memoral ¢ formuiano, mediante o cual el cedeme podrs delegar al
- cesionario ia facultad de recibic 1a notificacion de iz resclucién ﬂnai en casa
oo Tuera en sentide favorable,

H. PERSONAS JURIDICAS

1. Forulario de solicud para Cesién de Derachos y compravena de
mejoras;

.2, Documento Personal de idantificacién o en el casc de exiranjeros
pasaporte del Representante ‘egak:

1.3, Documesnte Parsonal de Identificacion det fiador;

i.4. Gopia del Acta de rombramiente dal Representante Legal y su razén de
inscripcidn en el registre correspondisnta, debidamenta verificable, segun
€t tipo de entidad;

iL.5. Cartificacien del punte de Acta donde la entidad autoriza al Representante
Legal. reafizar ‘sl trdmite que corresponda anle “QCRET" indicanda la
ubicacion del terreno a sokicitar, asi coma su medida an metros cuadirmdos,
segun corresponda al {ipo de entidad;

IlL6. Copiacde la Escrilura Pablica de Constitucion de Ia entidad que coresponda
y las modificaciongs con 1as gue cumite;

7. Copa da ia Patenle de Sociedad y Patante de Tomercio dé la amprose,
sagin corresponda el tipo de entidad:

IL8. Copia del formulario SAT, an donde conéte el page del impuesto al Valor
Agregado -IVA-

.8, Planc de ubicacidn con colindancies y &reas del inmueble que s a0HCIa,
firmado v seflada por un profesiona! de ja materla; indicande ia finalidad ¢
finalidadas que se le dara al inmuekle;

0.0, Plano de localizacion firmado, timbrado y sellado por ingenisro Civil,
Agrénome, Arquitecte o carreras afines, con las normas corraspondientes
para los mismos, debera indicar la ublcacidén espacial del inmueble con sus
soordenadas GTM;

11.11. Rscibo del pago por cesidn de derechas de srendamionto registrado en la
Oficina de Controk de Areas de Reserva del Estado "“OCRET", sagun
Acuerds Guberative que contenga el arancel;

- II.1.2= Memorial o formulario, mediante el cual el cedente a través de su
’ " representantz tegal delegus al cesionaric la facultad de recibir la
notificacion de la resclucion final en casa fuera en sentido favorable.

La prassntasitn de raguisios ralacianados a otros tipos de persenas juridicas y sus
representantes legalas quadan supeditados a la naturaleza y legislacion propis de cada una
de aitas. . -

m. lNST!TU‘CPONES DEL SECTOR PUBLICO:

1.4, Los requisitos que le sean aplicables de! numeral romane 1! de! presenta
Articulo; - :

BLZ. .Cbpia de nombramiento y toma de posesion;
L3, Acraditacién del compromiso multissual, en ci;sso !uvler(écnlraparﬁda;
1.4, Dictémenes de Ias reas téenicas y juridicas de la entidad; .

1.5, Gonverdo o gacuments que respalde ia cbligactdn de la maxima autoridac
administraliva de la enbidad, para el efecto ia "OCRET" Hevara el registic
por entidad con desglose de cada area otorgada an arrendamiente a sus
depandancias

Articuio 23. Tramite para Cesién de Derechos. La Qficina de Control de Aress d=
Resaris ciel Estado, reakzars l procegimients slguseme

1. Admisicn de 1a solicitud:

1.1,  Se recibird ia soficitud del interesado, debiendo verificarse en su tolalidad
los documentos, delerminanda i la misma cumple con los requisdss
establecidos en la ley vy ¢l presenta reglamento.

1.2. $i satisface la presentagdn de los requisitos, la Secretatla emtirz
pravidencia, la cual indicara [as depsndencias e instituciones qua smitan
dictamen u oplnisn dentro del expadiente, teriendo & plazo masime de res

. {3} dias para remitirlo y que gontinue con ei difigendiamiento respectve

1.3. Si durante ia admisidn de ia solicitud, se dentifican sontradicciones n
inconsistencias en la documentacion presentada por & usuario, se dara un
plaze de diez (10) digs, e cual podra exténdersa hasta un maximo oz
quince {15} dias por razdn de la distanoia, dicho plaze s& contabilizaiz =
partr del dia siguienie de la nolif.cacién respectiva ! usuario En casc
incumplimiento & 1o anterior se densgard 1a solieitud procediéndose o
archiva respsectivo.

st DHiganciamiamta:

i1, Urna vez admitida ta solicitud, para verificar ta viabitidad ds iz misme
cursard el expediante 2 las dependencias e instiluciones qua corespon
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de conformidad con lo dispuesto por Sacreteria en la providencia
respecliva, en el arden slguisnta: :

a) Al Departamente de Recaudacléon y de Control de Pagos, para
quse verifique si Bl cedenta sa encuentra al dia en f pagoe de la ranta,
teniando el plazo de hasta veinticince (25 dias,

b} Al Dspartamento Juridico de la Oficina de Control de Aress de

- Hesarva del Estado “OCRET* para que emita dictamen lagal, af cual
debara verificar que ol cedants y cesionario hayan cumplido con et
Articio 268 de 1a Ley Reguladora de las Areas de Reservas
Territoriates del Estade de Guatemala, en el sentidc gue at
documente con el que acreditan el traspase se haya cadido
dgricaments la tetalidad del bien chjeto de arrendamiento y declare
sobre la vents de mejoras, lenisndo el plezo de hasta valnticinca (25}
dias.

N.2. Cada departarnento de la "OCRET' que tengs intervencian dentro del
procedimianto, analizara ia documentacion aporlada. Si en of andlisis de
ionde se identifican inconsistencias an la documentacidn presentada, las
mismas deberan ser subsanadas por €l usuaria en un piazo maximo de
dos (2) meses consecubivos a partir del requerimiento por escrito de ja
“OCRET", 6 en sy defectn dantra de los cinca (5) dias siguientes a fa
segunda citacidén que se ie formule, en ambos casos si el interesado no
cumpie, &e emiird resolucion, declarando e! abandonc de trdmite v
ordenando el archivo del expedienta, de confermidad con lo regulado an
at Articuto 18 de la Ley.

fil.  Resoclucidn final:

Con base en &l Informe de pagos, dictamen juridica de la "OCRET" la Secretarfa elaberaréa
la resolucion que se remitird para firma al Director da la “OCRET",

i la rasolucion final fuera favorakie, 18 "OCRET" le proporcionara sl interesada [a minuta
de contrato para que proceda a suscribir la comrespondisnte Escritura Pabiica,

ta solicitud admitida para su tramite podrd ser densgada, mediants la emision ds una
rasclucion. siempre que no seo gatisfaga la cormecta presentacion de los requisitos. o e
abandone el ramits segun la Ley, ardanandass &! archiva de! expediente.

. Notificacion:

La Oficina da Control de Areas de Reserva dsl Estads "OCRET", através de la dependencia
corespondiente, notificard a1l usuario la resolucidn final de cada soficitud v todo aclo
administrativa emitido per la "OCRET", en el c&3c de notificacion alectronica se realizard en
ol cormec slectrédnico o casillero avtorizado por el usuario.

V. Flanza:

Previo a la suscripcldn del contrato respectivo, 8 solicitanle aebara constituir una fianza
personal o una gmitida por una insttusidn debidamants sutorizada pera esia clase de
operacionas en la Replblica de Guatemala, a favor de fa Oficing de Control de Argas da
Reserva del Estado "OCRET", que garantice el cumplimiento de las ebligaciones centraidas
durante toda la vigancea dsl conlrato, fianza que debers prestarss por 168 afics rastantes da
la vigencia de este Gltimo. .

Si & solicitante pagare toda (a2 renta del piazo del sontrato, Ao es exigira la fianza. La fianza
personal se constituira en Iz misma Escritura Publica que formalice el contrato de casidn de
derechos de arrendamienio, comparecienda of fladar.

vI. Egcrituracién:

Con la resolucidn finat favorahle, la "OCRET" le proporcionara al interesado la minuta de
conlrato para que proceda a suscrnbir is correspondiente Escrltura Plablca de cesion de
derechos de arrendamizsnto ante Notario estableciendo la direceién para recibir citasiones
y natificaciones en forma flsica y slectrénica.

¥Il. Registro: _
Una vez finalizadc ef procedimiento de conformidad cos ta normativa aplicable, reciﬁda ia
Copia Simple Legalizada del Contrato se tendra un plazo de veinte (20) clas para realizar
el regisiro, ya sea de forma activa o Inactiva para cobro, vy se archivardn las astuaciones
para su resguardo y consulia posterior.

carituLovi
SUCESION POR CAUSA DE MUERTE

Articulo 24, Sucesiéh por causa de muerte. £n caso de muerte gel arrendataric de un
immuebla gituado an las argas de resarvas tarmitoriales del Estado. sue heraderos legales
ze gubrogaran en tedos los derechos y otligaciones que les carrespondan.

Esta subrogacion sdlo serd aceptada si al momento de la muerte def arrendatario, e
cantrato de arrendamienta se encuentra vigente, inclusive ponerse al ¢dia con al pagode la
renta al momento de presentar la sobcitud.

El interesada deera prasentar {a solicitud respectiva ante la “OCRET*, pudiendo optar a
raatizarls de forma imprasa o digital, para la cual se debera adjuntar de formna legibie {os
documentos astablecidos en el Articulo 23 de [a Ley Reguladora de las Areas de Reservas
Territoriales del Estado de Guatemala, asimismo, los siguientes:

1. Formulario de solicitud para sucasisn por causa de muerte,

2. Dscumento Personsl de Ideﬁgﬂcacién o en e caso de extranjaros pasaparte del
haredero o herederos;

e,

. Documanto Personal de Identificacion det Fiador;

4. Plano de ubicacion firmado, timbrado y sellade por Ingeniera Civil, Agrénema,
Arguitecio o cameras afines, cumpliendo con las normas establecidas para su
etabaracidn; '

5, Plano de localizacién firmads, fimbrado y seliade por Ingeniero Civil, Agrénome,
Arquitecto o carreras alings, con las nermas correspondienies para los mismos,
debera indicar la ubicacién espacial del inmusekle con sus coordenadas GTM,

Articulo 25, Tramite para Sucesidn por causa de muerta. La Oficina de Controi de Araas
de Reserva del Estado, realizard el procadimiento siguiente: .

L Admision de la aolicitud:

11. Se recibira Iz salicitud del interesado. deblendo verificarse en su totalidad
los dogumentes, determinando si la misma cumple con los reguisitos
establecidos an ia ley vy el presents reglamenta. .

1.2. Si gatisface la presentacidn de los requisitos, la Secretaria amitird
providancia, fa cual indicara fas dependencias e instituciones que amitiran
diclamesn u opinian dentro det expediente, teniendo el plaze méximo de tres
{3} dias para remitirio y que continue con el diligansiamientc respactivo,

1.3. Qi durante ia admislon de la soliciud, se ldentifican contradicciones o
inconsistencias en la documentacidn presertada por &l usuario, $& dard un
plazo de diez (10) dias, ef cual podra extenderse hasta un masimo da
guinea (16} dias por razén de la distancia, dicho plazo se contabilizara a
partir dei dia sigulente de la notificacion respectiva al usuario. En casc de
incumpitmiente a 1o anterior s8 denegard la solicitud procediéndose al
archivo respactivo

H. Difigenciamiatito:

I.1. Una ver admitida |8 saiicitud, para verticar la viabilidad de la rmsma, se
cursara el expedients a lag depandenciag e instituciones gque corespondan
de conformidad cor jo dispuesto por Secretaria en la providencia
respeciiva, sn 8 orden siguiente:

2] Al Departamento de Recaudacién y de Coatrol de Pagos, para que
verifigue si se¢ encuentra al dia en el pago de la renta, teniendo i piaza
de hasta veinticinco (25) dias.

) Al Departamenta Juridico, para que emita dictamen legal, tarienda
of plaze de hasta veinticineo {25) dias.

1.2, Cadas departamento de ia "OGRET' qus tenga intervencién dentro dal -
procedimiento, anatizard ta documeniacién agortada Si en el analias de
fondo se identifican incansistencias en la documentaclan presentada, las
mismas deberan ser subsanadas por &l usuario en un plazo maximo de dos
(2} meses consecutivos a parir del requerimiento por escrite de I8
“OCRET" o en su defedto dentro de los cinco {(5) dias siguientes a la
eagunda citacion que se lo formule. en ambos cascs si el inleresade no
cumple, se emitird resolucion, declarando el abandoho de ramite y
ardenandc el archive del expediente, de conformidad con io regulado en )
Articuto 1B de k2 Ley.

1. Ressiucion final:

Con base en al informe de pagos, dictamen juridico de la "OCRET" la Secrotaria siaborara
|2 resolucion que se remitird al Director para firma,

Si Ia resolucion final fuera favorabie, ta “QCRET la proporcionara al interesads la minute
de contrato para que proceda a suscribir la corraspondiente Esctitura Publica.

La solichud admitida para su tramite podrd ser denagada, medianta la emizion de una
resoiucion, siempre que no se satisfaga la sorrecta presentacian de los requisitos, © se
gbandone sl rdmite segun la Ley, orgenandose el archive del expediente.

V. Nollficacién:

La Oficina de Control de Areas de Resarva de! Estado "OCRET”, a través de la dependencia
correspondignte, notificard al usuaric la resolucién final de cada solicitud y todo acto
administrative emitido por |d Oflcina, en el caso da natficacién electrénica as realizaré en
al corren slectronicn o caslierc autarfzado por el usuario.

V. Flanza:

Previc a la suscripsion del contrato respectivo, el solicitante dabers constitvir una fianza
personal ¢ una emitida por uns instilucién debidamente autorizada para esta ciase de
operacionas en la Repiblica de Guatemala, 2 faver de 12 Cficina ge Contrel da Araas de
Reserva del Estado "OCRET*, que garantics et cumplimiente de ias obligaciones contraidas
durante toda ta vigencia del comtrato, flanza que debera prestarse por Ioa afios restantes de
la vigencia de este aifima,

Si el solicilame pagare toda ta rama del plaze del contrato, no ee exigird la fianza. La fanza
personal se constituird en la misma Escritura Publica gue formalice el centrato,
compateciando el fiador

Wi, Escrituragion:

Con ia resolucion final favorabie. la “OCRET* le proporctonard al interesade la minata de
contralo para qua proceda 2 suscribir I3 Gorrespondiente Escritura Pabtica de subrogaclon
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por causa de muerle anie Notaric estableciando ia direccién para recibir citacicnes y
notificacicnes en forma fisica y electrénica, |

VH. Reglstro:

Una vez finalizade ‘el proecedimiente de conformidad can la normativa aplicable, recibida la
Copia Simple Legalizada del Contrate se tendra un plazo de veinte (20) dias para realizar
el registro, va sea de forma activa o inactiva para cobro, y se archivaran las actuaciongs
pars su resguardo y consulla postenor

CAPITULO vt
RESCISION DE LOS GONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

Articulo 26. Comunicacién. Para el caso de ios arrendamisntos cuya cuenta carriante
refleje retraso de seis (B} meses en ef pago de la anualidad correspondients, la *OCRET"
requerira el pago © una preopussta de pago al arrendataric. parz io cual e fijard plazo de
treinta (2Q) digs, dicha propuesta sera requerida de forma fisica y electrénica, segon lo
indicedo en el contrato de arrendamienic.

Articulo 27. Rascisién. La "OCREY" podrd dar por rescindides los contratos de
arrendamiento por Incumplimiento de las ohligacianes del arrendatario a cuaissquiera de
ias obligacicnes sslahlecidas en la Ley, para io cual emitira la resolugién que d& por
rescindido el contrata, requiriende 2l arrendatario ta entrega y desscupacion de! inmueble
de mérito. En igual forma procedera después de franscuidos ks trainla (30) dias que
establece 8 Articulo antericr, cuando el arrendatario No se ponga al die en las rontas
atrasadas o no presente una propuesta razanable de pago, aue caberé contar Con cpirisn
Tavorabte del Departamento de Recaudacion y de Control de Pagos.

Articuio 28. Negativa del arrendatario. En casc de negativa dei arrendatario a fa entrega
vy desacupacion del inmueble, ef Director de. la *OCRET" trasladara a iz Procuraduria
General de la Nacién el expadiente respective, para que &sta gjercite la acciér judicial
respectiva para 1a desecupacidn y devolucion del inmugble arrendads.

CAPITULO VIit
CROSICION

Articulo 23. Oposicién. La oposicion contamplada en el Artlcuio 19 de 1a Ley, podra
pragentarae en cualguier etapa del tramite de un expediente, hasla antes que se amita la
resolucion final La interposicion de fa oposicién tendra efectos suspansivos, hasta que ia
misma sea resuella

Articulo 20, Requisitoa. La oposicién debers ser interpussta par escrito difgida &l Director
de "QURET", &n la cual 8¢ exigitdn los requisilos siguientes.

I Nombre def oponente y lugar en donde recibird notificacionegs, presentando su
Documento Parsonal de Idenifficacion y documantos que ecrediien la
representacidn, an s caso;

IE Identificacion precisa del expediente (individuaimenie) al que se opone;

kL. Exposicién de los motvos por los cuates se opone;

. Pelicidn concreta;

V. Lugar, fecha y firma del vponente o su represeniante legal; si no 5abe 0 Ao puede

firmar colocara la huelha digital da su dede pulgar derecho u otro que especificard,

El cump@imianto de dichos reguisites, sera calficado por la "OCRET" donde se podrd
requerir que subsane deficiencias en el plazo de cinco (5} dias posteriores a la nolificacién
dal previo. En caso no se cumplisre 88 resolvera rechazar ta oposicidn,

Articulo 31. Admisidn. Presentada la oposicion, la Secretaria elaborara [ resolucian que
admita a trémite y correrd por el plazo de cinco (3) dias las audiencias siguientes:

1) Al fitular del expedients administrative contra sl que se presente la opesicidn:

2) Alas persomas gue hayan manifestado interés en el expediente administrativo y
eefalade lugar para recibir notificaciones, -

3} Cuando proceda, a cualguier otra dependencia de cardcter técnico o legal, que
correspondsa, segun la naturalera del expediante.

Las mansionadas audisencias se carraran en el orden anteriorments establecido.

Articule 32. Diligencias para mejor resalver. El Director de “OCRET" podra emitir
resolucidn ordenande diligencias para mejor resolver dentro del ramite de fa aposicion, las
cuales se practicardn en un plaze no mayar de diez (10) dias.

Articulo 33, Reselucion, Dentro de ios quinge (15) dias de finalizado el tramite, el Director
de "OCRET" dictara {a resolucién final, declarando con o sin lugar la oposicion respectiva,
1a que sera notificada segin indique en su paticidn.
s © CAPITULO X

OTRAS SOLICITUDES

Articulo 34. Otres tramites administrativos accesorios. Et arrendatario puede solicitar
cambia de fines, rectficasion de araa, cambio de denominacidn social, sagdn sea & caso,
deben presentar solicitud et memorial dirigido al Direstor de "OCRET" o an formulario
propercionado por la "OQCRET". .

ArtictHe 35. Requisitos para Cambio de fines. £l arrendatario cuando solicite cambiar log
fines con log cuales se e otorgd el armendariento an las Areas de reserva territoriales del
Eslada, debera presentar la-solicitud respecliva ante la "OCRET", pudiendo optar el usuaric
a'realliz_ariq de fgrma imp_r-_eaa_?_ qi‘git_ai, E_ie"}"ﬂffﬂﬁu,? s0a Iegi_bl:e_,__ios documentos siguien!e.;-

I PERSONA INDWVIDUAL:
1.1. Mermorial o formulanio de soliciiug para cambio de fines;

1.2. Documento Personal de ldentificacion © an sl caso de extranjsros
pasapeaita del salicitants;

1.3. Qocumento Personai de Identificacién del fiador;

L4. Plano de ubicacitn firmado, timbrade y sellado por Sngeniero Civil,
Agrénoma, Arquitects o carreras afines, cumphiends con jas normas
establecidas para su elaboracién;

LB. Pianc de leccalizacidn firmado, timbrado y sellado por Ingeniero Civil,
Agrenomo, Arquitecto o carretas afines, con las nermas correspondientes
para los mismos. debera indicar la ubicacion espacial del inmueble con sus
coordenadas GTM,

1.8, Peril técnico y economico ef cusl deberd slaborarse de conformidad con el
Articule 8, numeral romanc 1, incise ©) de la Ley vy 17 de este Reglamento,
para los fines agricolas, janaderos, avicoias, piscicolas, explotacion de
salinas e hidrobiolégicns en general, agl como de investigacian clentiica;

1.7. Recibo de pago de 1a inspeccidon de campo por ios tramites administrativos;
1.8. Estar al dia en el pago dei arrandamiento, segun control internc.

n. ' PERSONAS JURIDICAS:
I1.1. Memeral o formulario de solicitud para cambio de fines;

1.2. Documents Persanal de [dentificacidn ¢ en el caso de extranjeros
pasaporte del representanta legal;

i3, Documente Personal de ldentificacion del fiador,

fl4. Copia dei Acla de nombramiento del Representante Legal y su razdn de
inscripcitn an el registro correspondiente, debidamenta verfiaable, seqin
altipo de entidad;

ths. Plana de ubicacidn firmado, limbrado y selfade por Ingeniaro Civil,
Agrongme, Arquitecte @ carerps afings, cumpliendo cen las normas
establacidas para su elaboracion;

it6. 'Plana da localizacidn firmado, timbrade y sellade por Ingenlera Givil,
Agranomo, Arquitecto o carreras afines, con las normas correspondientes
para los mismos, deberd indicar 'a ubicacidn espacial del inmueiie con sus
ceoordenadas GTM;

11.7. Perfiltécnico y econdmica el cual debera sizaborarss de conformidad con el
Articulo 8, numaral romano |, incise c} de la Ley y 17 de este Reglamento,
para los fines agricolas, ganadercs. avicolas, piscicolas, explotacion de
salinas e hidrobickdgicos en general, asi como de investigacidn cientlfica,

0.8, Recibo ¢de pago de la inspeccion de campo por los tramites administrativas;
#.9. Estar al diz en &l pago del arrendamiento, segun control Interne.

La presentacion de requisios relac.ianaﬁoa a olros tipos de parsonas juridicas y sus
representantes lagales quedan supedilados a la naturaleza y legislacién propia de cada una
de ellas. '

Articule 36. Trémite para cambio de fines. La Oficiha de Control da Areas de Reserva
del Estado, realizara ai procadimiento siguiente:

ER Admisién de la sollcitud:

11. Se recibird la solicitud del interesado, debiende verificarse en su totalidad
- los documentos, determinands si la misma cumple con los requisilos
gotabiecidos en fa ley y ef presente regiamento.

1.2. Si satisface la presentacién de los requisitos, la Secretaria emiticd
providencia, la cual indicara las dependencias 2 instituciones que emitirAn
dictamen u opiién dentro del expediente, teniendo el plazo maximo da ires
(3) dias pera remitirlo y que continue con el difgenciamiento raspactive.

L2, Si duranie la admisién de la solicitud, se identifican contradicclones a
inconsistencias en ja documentacion pregentada por el usuario, se dara un
plazo da diez (10) dias, el cual podrd extenderse hasta un maximo de
guince {15} dias por razdn de |a distancia, dicho plazo se contabilizara a
partir del dia siguiente de ia netificacion respectiva al usuario. En caso de
incumplimientc a ko anterior se densgard la solicitud procedidndosa al
archivo respactiva.

il Dillgenciamtanto:

H.1. Una vez admitida la solicitud, para verificar la viabilidad de la misma, se
cursard at expediente a las dependencias & institusiones que correspandan
da conformidad con lo dispuesto por Secrataria en la providencia
respagliva, en sl orden siguiente:
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. a) Al Pepartamento Técnico, 2 fin que éste efeciis inspeccitn ocular
y emita al dictamen gue cerresponde, {eniendo et plazo de hasta

veinticinee (25) dias, en el cual se hard constar expresaments:;

a1) 5 el Inmushle coincide con la ubicacidn, medidas v

colindancias proporcionadas por el Interasade

a.2}) Sisi drea quae soficita en arrendamiento, es apta para el fin o
fines sokcitados.

a.3) Si el ares que s¢ sclicita, esta en posesion, tiene treslape o
sobreposicionamento con olros pradios.

h) Cuando fuera astrictamente nocesario, se requeriré opinion al
Ministerio de Ambienia y Recursos Naturales, al Instluta Naciona! de
Bosques, &l Instituto Guatemaliece de Turismo, al Conssjo Macional
de Areas Protegidas, la Municipalidad respectiva u otras instiucionas
del sector pubiico que tangan relacion directa y particutar con cada
una de las areas de reserva tarritoriales del Estado susoaptibles de
sar arendadas.

c) Al Departamento Juridlco, para que emda dictamen legal, feniende
el piazo de hasta veinticinco {28} dias.

1.2, Cada depanamento de f2 “QCREY" que tgnga ntervencidn dentro dsi
procedimiento, analizard la documeniacién aportada. S1 en ! analisis de
fondo se identifican inconsistancias en la documentacion presentads, las
mismas deberan ser subsanadas por el usuario en 4n plazo maxima de dos
(2) meses consecutivos a partr del requerimientc por escrito de la
“OCRET", ¢ an su defacto dentre de los cinéo (5) dias siguientes a la
segunda citacién que se le formule, en ambos casos si el interesade no
sumple, se emitird re_soluck‘)n, declarando ef abandono de tramite y
ordenando el archivo del expediente, de confarmidac con Io reguiado en el
Articulo 18 de ia Ley.

tH. Resghlugién final:

Con base en el dictamen técnico y juridicco de ta "OCGRET" y de las Instiiuciones

relacionadas, |a Secretaria elaborara la resolucidn que se remitird para firma al Director de
la “CCRET".

5i la resolucion final fuere favorable, la “OCRET le proporcionard al interesado la minuta
de modificacién ge confrate para gue proceda a suscribir ia cofrespondiente Escritura
Publica. .

La solicitud admitida para su trémite podrd ser denegada, mediante 13 emision de una
resolucién, siempre que no se satisfaga la correcta presantacion de los requisitas, o se
abandone el rémite segun la Ley, ordenandose el archivo det axpedients

‘WY, Notificaciin;

La Oficina de Control de Areas de Reserva de| Estado "OCRET", a través da la dependencia
corraspendienta, notificara al usuaric la resch:cién final de cada solisitud v todo acto
administrative emitido por {a "CCRET", en ¢l case de nolificacién elactrenica se realizara en
el correo electronico o casillera autorizacgo por al usuaric.

. Flanza:

Previo a la suscripcian de la modificacion det contrate respectivo, deberd preverse la
amplizcién de la fianza en case haya sido emitida por Una institucion dehidamente
autorizada pars esta clasa de operaciones en la Replblica de Guatemala, a favor de la
Ofizina e Controt da Areas de Ressrva del Estade "OCRET", qua garantice €l cumplimienta
gde las obligacionas contraidas durande loda !a vigencia del contrato, fianza que debera
prestarse por los afias restantes de la vigencia de este dltimo.

Si el solicitante pagars tode ta renta def plazo del contrate, no se exigira la flanza, La flanza
perscnal sa constituird en la misma Escritura Pdhlica que formalice el centrato,
compareciende af fiador.

W, Escrituracion: R
Gon la resotucion final faverabie, ta "OCRET" le preporcionard al interezado ta minuta de
modificacian de contrato para que procada a suscribir la cerespondiente Escritura Publica
ds modificacian ante- Naotaric estableciendo {a direccion para recibir citaciones y
notificaciones en forma fisica y electronica

Vil. Registra;

Una vaz finatizado 8! procedimionte de confermidad con la nermativa aplicable, récibida la
Copia Simple [ egaiizada del Gontrata se tendra un plazo de veinte (20) dias para realizar
ai reglstro, ya sea de forma activa o inactiva para cobro, ¥ se archivaran las actuaciones
para su resguarde y consulta posterior.

Articuto 37. Requisitos para Rectificacién de Areas. Toda persona que tenga contrato
de arrendamiento y necesite ractificar sl rea, debera prasentar fa solicitud respectiva ante
i "OCRET”, pudienda optar el usuarle a realizario de forma impresa o digital.

Solo podra aceptarsa |a rectificacion de érea por imprecisa, correcoion angular o de la figura
geomatrica. segln lineamientes i¢enicos de "OCRET".

A fa solicitud debera adjuntar de forma legible, para el efecio deberd adjuntar fos
documentos que evidencien y justifiguen la rectificacién, siendo estos los sigulantes:

i PERSOMA INDIVIDUAL:

‘Li. Memorial o formularie de solicitud para rectificacion de area, exponiendo
1os motivos por fos cuales cbadace su saliciiud,
1.2. Documento Personal de idenlificacién o en el caso de extranjeros
pasaporte del solicitante;

13, Documenta Personal de tdentificacion del fiador, -

t4. informe de levantamiento topografico efectuado con equipe de precision
subrnétrico de conformidad con fos manuales da normas técn:cas vigenies
v aclualizades. Dicho informe debe inciuir plans de ubicacién firmado,
timbrade y sellade por ingeniere Civil, Agrénomo, Arquitecto o carreras
afines, cumpliendo cort las normas téchicas esizblecidas para au
elaboracion, incluvendo la superficis en metros cuadrados. dicho informe
debera indicar con detaile las imprecisiones que solicita se rectifiquen;

1.5, Plano de localizacion firmade, timbrado vy sellado per Ingeniero Civil,
Agranome, Arguitecta o carreras afines, con las hormas correspondientes
para los mismos, debera indicar la ubicacién espacial del inmueble con sus
coordenadas GTR;

L&, Recibo de pago de |# inspaccion de campa por los tramites admindstrativos;
1.7. Estar al dfa en el page de arrendamiento.
I, .PERSCNAS JURIDICAS:

1. Memorial o Formulano de solicitud para rectificacidn de drea, expeniendo
los matives por los cuales obedecs su soficiiud,

1.2. Dccumentc Personal de Identificacion o en e caso da extranjeros
passporte det representants legal;

i.3. Deccumente Personat de ldentificacion dal fiador;

H.4. Copia del Acta de nambramisnic del Representante Legal v su razén de

inscripcidn en el registro carrespondiente, debidamantse verificable, sagon
el tipo de entidad, .

ILE, informe de levantamiento topografico efectuado con equipo de precisidn
submétrica da conformidad con los manuales de normas técnicas vigentes
y actualizadas. Ditho informe dabe incluir plane de ubleacién firmado,
tirnbrado y sellado por Ingeniera Civil. Agrénomo, Anguitecto 0 camreras
afines. cumpliendo con las normas lécnicas establecidas para su
slaboracidn, incluyendo la superfisie en metros cuadrados, dicha informe
debera indicar ¢on datalle las imprecisiones que soiicilta &8 ractifiquen;

5. Plano de localizacion firmado, timbrado y sehado por Ingenizre Civi,
Agronemo, Arquitecto o carreras afines, con las normas correspondiantes
para los mismos, debera indicar fa ubicacion eapacial del inmuable con sus
coordenadas GTM,;

II.7. Recibo de page da la inspeccidn de campe por los trémites agministratives,;
iL.8. Estar al dia en ef pags de amendamisnto.

La presentacion de requisitos retaclonados a otros tipes de personas juridicas y sus
representanies legates quedan supeditades a la naluraiezz y legisiacién propla de cada ura
de ellas.

Articulo 38. Tramite para la Ractificacién de Area. La Oficina de Control de Areas de
Reserva del Eslado, realizard ol procadimienta siguiente:

I8 Admisidn de }ﬂ solichud:

1. Se rocibira la solicitud det interesado, debiendo verificarse en su totalidad
ios coclmentos, determinando si la misma cumple con les requisitos
sstabtesidas en la ley y of presenls raglamento.

.2. Si satisface ta presentacidn de los requisitos, la Secrstarla amitira
providencia, la sual indicara las dependencias e Institucicnes que emitiran
dictarnen v opinién dentro del expedients, teniendo sl plazo méxims de tres
{3} dias para remitifo y que continue con &l dilig leamniente respactivo,

1.3. Si cduranle la admision de la solicitud. se identifican coniradicciones o
. inconsistencias en la documentacion prosentagia por ef usuario, se daré un
plaze de diez (10) dias, ei cual podré extenderse hasta un méxima de
quince (15} dias por razon de la distancia, dicho plazo se contabilizars a
parlir del dia siguients de la naotificacitn respectiva al usuatio. En caso de
incumplimiento a Yo anterior se denegard la salicitud pracediéndese ai
archivg regpectivs.

. Diligenciamiento:

#.1. Unz vez admitida la sclicitug, para verificar la viabilidad de la misma, se
cursara 8! expedients a las dependencias e instituciones gue corraspondan
de conformidad con o dispueslo por Secrstaria en la providencia
raspectiva, en &l orden siguienta.
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a} Al Departamento Técnico, a fin que éste sfectie inspeccion coular
y emita el dictamen que correspende, teniendo ei piazo de hasta
veinticineo (26} dias, en el cual se hard constar expresamente:

a.i} Si ¢ inmueble coincide con la ubicacién, medidas y.

- cofindancias proporcionadas porel interesado.

a.2

—

Si ef &rea que solicita en arrendamiento, es apta para el fin o
fines solicitados.

a3

-—

Sl el drea que se soficita, esth en posesion, fiene traskape o
sebreposicionamiento ¢on olres predios,

b} Cuando fuere estrictamente necesario. s& requerica opinion al
Ministerio de Ambients y Recursos Naturales, al Instiuto Nacional de
Bosgues, al Instituto Guatemalteco de Turismo, al Consejo Nacional
de Areas Protegidas, ia Municipalidad respectiva u olras instituciones
del secter publico que tengan refacitn directa y particular con cada
una de {as &reas de reserva terrtoriales def Estade susceptibles de
ser arrendadas, :

¢} Al Dapartamento Juridico, para gue emtta dictamen lagai, teniendo
el plaze de hasta veinticinco {25) dias.

.2, Cada departamento ce la “OCRET" que tenga intervencion dentro del
procedimianto, analizaré la documentacion apertada, Sien e andlisis de
fondo se identifican inconsistencias en la documentacién presenteda, las
mismas deberan sar subsanadas por ei usuario en un plazo maxime de dos
{2) meses consecutives a parir ded requerimiento por escrito da la
"OCRET", o en su defacto dentra de ios cinco {5) dias siguientes a la
sagunda citacién gue se le formule, en ambos casos si el interesado no
cumple, se emitird resclucion, declarando ef abandono de tramite y
ordenando el archivo def expediente, de confarmidad con o reguiago an ef
Articuio 18 de la Ley. i

Wl Resolucién final; .

Con base en & dictamen fécnico y juridico de.fa “QCRET" y da las instituciones
relacionadas, la Secretarla elaborar# fa resolucion que se remitird para firma al Direclor de
la "CCRET".

Si la resolucion final fuere favorable, Ya *OCRET” fe proporciohara al interesado la minuta
de modificacitn de contrato para que preceda a suscribis la cormespondiente Escritura
Pdabiica,

La solicitud admitida para su tramite podra ser denegada, mediante (2 emisién de una
resolucidn, siempre gue no se satisfaga la comecta presentacidn de los requisitos, o se
abandone el tramite segun la Ley, ordendndose el archivo del expediente.

IV. Notificacion:

La Oficina de Control de Areas de Reserva del Estade "OCRET", & través de la depsndencia
correspondiente, notificara al usuaric la resolucion finai de cada soficiud y todo acte
administraiivo emitido por la *CCRET", en el caso de notificacion electronica se realizera en
el correo electranics o casillero autorizado por el usiario,

V. Fianza:

En cage fuere necesaric ampliar o modificar ia flanza, esto deberd realizarse previo a ia
suscripcién de la modificacion del contrato respective, para garantizar et cumplimiento de
las obligaciones contraidas durante fodz la vigencia del contrato, flanza que debera
prestarse por los afios restantes de la vigencie de este Gtima.

8i el solicitants pagare {oda la renia del plazo del contrato, no se exigira la flanza. La fianza
perspnal se constituird en la misma Escritura Publica que formalice ef contrato,
compareciendo ef fiader.

V1. Escrituracién:

Can la resolucion final favorable, fa "OCRET" I proporcionard al Interesado la minuta de
madificacidn de contrate para que proceda a suseribir 2 earrespondiente Eseriturg Plblica
de rectficacion ante Notario estableciendo la direccion para reclbi ci taclcnes ¥
natificaciones en forma fisica y electrénica.

VIl. Registro:

Una vez finalizado el procedimiento de conformidad con la normativa aplicable, recibida la
Copia Simpie Legalizada del Contrato se tendrd un plazo de veinte (20) dias parz realizar
¢! registro, ya sea de forma activa o inactiva para cobro, ¥ se archivaran las actuaciones
para su resguardo y cons«ita postericr.

Articule 39, Reguisitos para Cambic do Denominacién Sectal, Toda personainteresada
en cambiar la Denominacion Social gue figure en el contrate de arendamiento otorgade
por "OCRET", deberd presentar la solicitud respectiva ante la “OCRET", pudiende optar f
usuario a realizario de forma impresa o digital. A la solicitud debera adjuntar de forma legible
segun lo requiera la *QCRET", los documentos siguientes:

1. Memorial o fermulario de seiicitud de cambio da denominacién social;

2. Ceriificacion dei punto de Acta donde la entidad autoriza al Representante Legal
a realizar el tramite que corresponda ante *OCRET" indicando |a ubicacitn del
terrena 2 solicitar, asi come su medida en meires cuadrados, seguan corrasponda
¢l tipo de entidad;

3., Documento Personal de Identificacion o en &l casc de extranjeros pasaporte
vigenie del representante legal de 1z entidad;

4. Documento Personal de Identificacion del fiador,

5. Copia de! Acta de nombramiento del Representante Legal y su razén de
inscripcién en et Registro que corresponda, debidemente verificable;

6.  Testimonio de la Escrituza Piiblica que conterga la Consntucuén de |a entidad que
correspunda y las modificaciones con las que cuente,

-

. Copia de |3 patente de comercio de Empresa, debidamente verificable;
8. Copia de la patente de la Sociedad, debidamente verificable.

Articulo 40. Tramite del Cambioc de Denominacién Soclal. La Oficina de Control de
Areas de Reserva dei Estado, realizara ef precedimiento siguiente:

I.  Admisidn de ia solfcitud:

14, Se recibira la solicitud del interesado, debiende vertficarse en su totalicad
los documentos, determinando sl fa misma cumple con fos reguisios
establecidos en la ley v el presente reglamento.

L2, Sl satisface la precentacion de los requisites, dz Secrelarfa emiica
providencia, trasladara al Departamento Juridice dentro del plazo maxino
de tres (3) dias para que continue con el diligenciamiento respective.

13 8 duranle la admisidn de la sclicitud, se identifican contradicciones o
inconsistencias en la documentacidn presentada por el usuario, se dard un
plazo de digz (10} dias, el cual podra extenderse hasta un maximo de
quince {15} dias por razén de fa distancia, dicho plazo se contebiliza-a &
partir del dia siguiente de 1a notificacién respectiva al usuaric. En caso de
incumptimiento a lo antericr se den&garé la solicitud procediéndose al
archive respeciwn

i.  Diligenciamiento: : -
El Departamente Juridico, emitird dictamen legal, analizando la dacumentacion aportada

para determinar ef cumplimienio de fos requisitos y 1a viabilidad de la seficiiud preseniada
en &l gjarcicio de sus funcicnes, teniendo el plaze de hasta treinta y cince (35) dias.

§i en et anélisis ce fondo se identifican inconsistenclas en la documeantacién present. .z
las mismas deberan ser subsanadas por ef usuaric en un plazo maximo de dos (2) me=wes
canseculivos a partir det requerimiente por escrite de /a "OCRET", o en su defecto de-- .
de los cinco (5] dias siguientes & la segunda citacion que se e formule, en ambos cagdy s

el interesado no cumple, se emitird. resclucicn, declarando el abandano de trém™c -
ordenando el archive det expediente, de conformicad con fe regulado en o Articilo 1% =
ia Ley. '
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.  Resolucidn final:

Con basa en el dictamen juridico de la "OCRET", ia Secretaria slaboraré la resolucidn gue
$& remitira al Director para firma.

Si la resolucidn final fuers favorable, fa "“OCRET” le proporcionard al interesado la minuta
de modificacion de contrato para qua proceda a suscribir la correspondiente Escritura
Puiblica.

La solicitud admitida para su trdmite podrd ser denegada, mediante la emisidn de una
fesolucion, siempre gue no se salisfaga 1a correcta presentacion de 1os requisitos, o se
abandone et tramite segun la Ley, ordendndose el archive del expedients,

V. Notlficacidn:

La Oficina de Cortrol de Areas de Reserva del Estado "OCRET", a fravés de la dependencia
correspondiente, notificara al usuario la resolucidn final de cada solicitud vy tode aclo
administrativo emitids por la *OCRET*, an el caso de notificacion slectrdnica se realizara en
&l correo electrénico o casillero autorizado por et usuario,

V. Fianza:

£n caso fuere necesaric ampliar o modificar la fianza, esto debera realizarse previo a la
suscripcion go la modificacion del contrate respectivo, para garantizar el cumplimiehto dé
las obligaciones contraidas durante toda la vigencia del contrato, fianza que deberd
prestarse por 05 afios restantes de la vigencia de este Uitimo.

Si el selicitante pagara toda 1a renta del plazo del contrato, no se exigird ia fianza. La fianza
personal se constituird en |z misma Escritura Poblica que formalice el contrato,
sompareciando el fiador.

Vi. Eserituragidn:

Con fa resolucion final favorable, la “OCRET le proporcipnara al interesade fa minuta de
modificacion de contrate para que proceda a suscribir la correspondiente Escritura Publica
de medificacién del arrendamiente ante Notario estableciends 1a direccion para recibir
citaciones y notificaciones en forma fisica y electronica.

Vil. Ragistro:

Una vez finglizado et procedimianto de conformidad con la normativa aplicable, recibida la
Capia Simple Legalizada del Contralo se tendra un plazc de veinte (20) dias para realizar
el registra, ya sea de forma active o inactiva para cobrg, y se archivaran las acluaciones
parz su resguardo y consulta pasterior, :

CAPITULO X

PROGRAMAS Y OBRAS DEL MINISTERIO DE AGRIGULTURA, GANADERIA Y
ALIMENTACION EN AREAS DE RESERVA

Articulo 41, Los programas y obras del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacida en ireas do reserva, Cuando ¢l Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion realice programas y obras ge sus dependencias en inmuebles que se
gncuentien an dreas de reserva territoriales del Estado, la "OCRET" aulorizara y llevard un
sontrof especifica, para o cual deberd contarse con 108 requisiltos siguientes:

1.  Proyecio donde conste la informacién del programa u cbra a desarrollarse en ef
area de reserva, debera especificar el uso que se le dard, area, ubicacion,
compromiso de aprovechamiento y desamolle ded drea en congruenciz con la
necesidad de la dependencia;

2, Dictamen técnico v juridico de ta dependencia interesada;

3. Plano de ubicacion firmado, Eimbrado v sellada per Ingeniero Civil, Agronemo,
Arquilecto o carreras afines, cumpliendo con las normas establecidas para su
- alaboracidn;

4.  Plano de jocalizacisn firmado, timbrado v seliado par ingeniera Civil, Agrénome,
Arquitecto o carreras afines, con las normas comrespondientes para los mismos,
debera indicar la ubicacién espacial del nmueble con sus coordenadas GTM;

6.  Anuanciz del Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, .

Con los requisites arteriores deberd agotarse el trdmite intemo da emisién de dictamen
téenlco y furldico de la "OCRET", previo a emitir {a resolucion que autorizara la inscripcion
en el registro correspondienta, €l arrendamisnto sera no oneroso toda vez que es para uso
exclusive del mismo Ministerio. ] ’

-
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CAPITULO X1
DISPOSICIGNES TRANSITORIAS Y FINALES

Articula 42. Actualizacién catastral. La “OCRET" deberd efactuar la actualizacion
catastral que servird de base para el estudio de la zonificacidn a que se refiere ef Articulo 8
de la Ley. Toda persona individual o juridica que haya acreditado conforme a 1a Ley fincas
regisiradas como propledad privada, cumpliendo con fecha de inscripcién con anterioridad
al unc de marzo de mit novecientos cincuenta y seis, sola pogrd hacer efectiva dicho
reclamo si asi lo hiciere constar al presantar el estudio registral ante la “OCRET", mediante
la presentacitn de certificacion de historial completo de la finGa, con plangs que contengan
|a georreferencia de la ubicacion exacta de Ia finca, 1a cual serd objeto de verificacién por
parte de la "OCRET"

Articulo 43, Informacion de Areas Protegidas. Le "OCRET" solicitard anualmente al
Gonsejc Macional de Areas Protegidas COMAP a través de su Secretaria Ejecutiva, la
actualizacién de las dreas protegidas legalments declaradas gue s¢ encuentren enclavadas
dentro de las areas de reserva territortales del Estade, facililando planes maestres de
manejo ¢ la decumentacién necesarta para conacimiente de fa "OCRET™. Asimismo, podré
salicitar a otras instituciones la informacion partinente para los efectos de lo consignado en
ef Articudo 3 de fa lay.

Articuls 44, Casos no pravistos, Cualquier situacién o caso no previsto en el presente
Reglamento, conforme lo dispuesto en el articule 28 de la Ley Reguladora de Areas
Territoriales del Estado de Guatemala, Decreto nimero 126-97 del Congreso de la
Republica de Gualemaia, seré resuelto por el Directar de la "OCRET", quedando sujeto a
ta revision del Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion par ser un drgane de apoyo
dal mismo.

Articuly 46, Sistematizacion. Para la correcta implementacion de lag normas conhtenidas
an o presente Reglamento se faculta a la Direccitn de la Oficina de Centrol de Areas de
Reserva del Estado "OCRET, para que cen la aprobacién dei Ministro de Agricuttura,
Ganaderla y Alimentacién implemente de forma progresiva las tecnologias en los
procedimientes, de forma que se permita realizar los tramites a distancis ¢ la mejora en
medalidad de archivos digitales ¥ documentales.

Articilo 46, Efecto de la certification de actuaciongs sistematizadas. Las
certificaciones raalizadas por la Sacrataria tienen cafidad de originales, para efecte de
remision de acluacionss impresas del sistema que utilice la” "QCRET", cuando sea
necesario remitic @ otras instituciones publicas ¢ en caso de recepcion de recursos de
revocatoria, para cumplir con |2 Ley de o Contencioso Administrativa

Articulo 47. Manuales. La "OCRET", debera elaborar y presentar para aprobacidn del
Ministro de Agricuttura, Ganaderia y Afimentacion la emision o aciualizacién de los
manualas administratives y normativas internas que correspondan pare dar cumplimiente
ai presente Acuerdo Gubernativo,

Articulo 48, Derogatoria. Se derogs el Raglamento de la Ley Reguladora de las Areas de
Raserva del Estade contenide en ef Acuerdo Gubsarnative aimero 432-2002 del Presidente
dé la Repiblica, de fecha seis de noviembra de dos mil dos.

Articuio 49, Publicacidn. Por ser de esltricto Interés del Estado la publicacion del presente
Acuerdo Gubernative se encuentra exenta de la tarifa que establece ef Artlcule 12 det
Acuerdo Gubernativa 112-2015 del Presidente de la Republica.

Articulo 50. Vigencia. El presente Acusrdo Gubernalivo entra en vigencia el dia siguiente
da su publicacion en ef Diario de Centro Amaérica.
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